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1. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura stabileste modul de desfasurare a mobilitatilor studentesti outgoing,
atat cele SMS (mobilitati de studiu), cat si SMP (mobilitati de practica). Prezenta
procedura se aplica in cadrul Compartimentul Erasmus+ si Mobilitati Externe al USVT si
este utilizata de catre coordonatorul Erasmus+ institutional si cei departamentali.

2. SCOP

Procedura stabileste modul de organizare si derulare a mobilitatilor de studiu si practica
efectuate de studentii Erasmus+ outgoing de la USVT.

3. DEFINITII. ABREVIERI

3.1. Definitii :
» Coordonator departamental - coordonator Erasmus+ la nivel de facultate;
> Coordonator institutional - coordonator Erasmus+ la nivel de universitate;
> Affidavit - declaratie pe proprie raspundere.

3.2. Abrevieri :

USVT — Universitatea de $tiintele Vietii ,Regele Mihai |I” din Timisoara;

E+ — Erasmus+;

ANPCDEFP - Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale;

SMS — mobilitati de studiu pentru studenti;

SMP — mobilitati de plasament pentru studenti;

ECTS - Sistemului european de credite transferabile.

YVVYV VVYV

4. REFERINTE NORMATIVE

4.1. Referinte legislative :

> Apelul General European si apelul national pentru propuneri de proiecte;

> Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Ordinul M.E.C.T.S. pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor
de studii efectuate in strainatate nr. 3223/08.02.2012, in acord cu Ghidul de
utilizare ECTS al Comisiei Europene;

» Ordinul M.E. nr. 6768/12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a
creditelor transferabile in Tnvatarea pe tot parcursul vietii.

4.2. Standarde de referinta :
- SR ENISO 9001: 2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

4.3. Alte informatii documentate interne utilizate ca si referinte de baza:
» Carta USVT,
» Carta Universitara E+ (cod USVT-R049-F01);
» Contractul financiar anual incheiat intre ANPCDEFP si USVT.
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» Regulament privind organizarea, desfasurarea si recunoasterea mobilitatilor in
cadrul programului ERASMUS+, cod USVT — R049.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Stabilirea numarului de mobilitati outgoing

Numarul de mobilitdti outgoing este stabilit in acordurile bilaterale, disponibilitatea
acestora fiind asiguratd in functie de fonduri disponibile si mentionate in anexele
contractelor cu ANPCDEFP.

in cazul proiectelor de mobilitati cu Tari Partenere (KA 171 ), numarul de mobilitati
finantate prin grant ERASMUS+ si valoarea totala a grantului se stabilesc pentru fiecare
tara si universitate, in functie de:

- rezultatele aplicatiei anuale si fondurile disponibile pe tari si tipuri de mobilitati;
prevederile si constrangerile programului ERASMUS+ pe tipuri de regiuni si tipuri de
mobilitati, in functie de fiecare apel la propuneri;
interesul strategic al USVT si istoricul cooperarii cu universitatile partenere din afara
Uniunii Europene.

5.2. Informarea studentilor cu privire la mobilitatile outgoing
Informarea partenerilor se face in functie de partener: Tari ale Programului (KA 131),
respectiv Tari Partenere (KA 171). In cazul partenerilor din Tarile Programului (KA 131)
numarul de mobilitati studentesti E+ outgoing este stabilit prin acordurile bilaterale
Erasmus+.
In cazul universitatilor din Tari Partenere (KA 171):
Fiecare universitate partenera pentru care s-a alocat grant, este informata cu privire
la numarul de mobilitati outgoing si la posibilitatea de gazduire a studentilor E+ in
campusurile lor;
Se comunica toate detalile necesare, inclusiv termenul limita pentru derularea
mobilitatii.
Este (re)trimis partenerului documentul cu instructiuni cu privire la procedurile de
organizare a mobilitatii: principii ERASMUS+, informare si selectie, derulare a mobilitatii,
finalizare a mobilitatii, diseminare si impact.
Informarea studentilor de la USVT se face periodic, dupa un calendar bine stabilit la nivel
de Compartiment Erasmus+ si Mobilitati Externe.
Informarea initiala se realizeaza pe mai multe canale, la inceputul fiecarui an universitar,
pentru mobilitdti ce se vor derula ncepand cu anul universitar urmétor. in fiecare an
universitar, au loc minim doua informari: in luna aprilie pentru mobilitatile din semestrul | al
anului universitar urmator si in luna octombrie pentru semestrul I, atat in cadrul Erasmus+
Open Days/ Doors, cat si separat in facultati
Informarea este continud, pentru a asigura o constientizare la scard cat mai larga a
oportunitatilor pentru studenti si se face prin toate canalele sociale.
Se pregatesc anunturile, textul de prezentare, documentele suport, alte materiale utile.
Se folosesc cel putin urmatoarele canale:
a) Website;
b) Social media, in special Facebook, Linkedin, Canalul de Youtube al
Compartimentlui E+ si Mobilitati Externe;
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c) Avizierele de la Compartiment E+ si Mobilitati Externe, aviziere ale facultatilor;

d) Informare prin intermediul Facultatilor: adrese scrise catre tutorii de ani, prin

grupurile de an pe WhatsApp;

e) Prezentari succinte la ore, fiind vizata o acoperire cat mai mare a formatiunilor de

studii;

f) Sesiune de informare: in limba romana / in limba engleza / in limba franceza.
Anuntul si textele de prezentare sunt pregatite tindnd cont de distributia locurilor pe tipuri
de mobilitati si prevederile Regulamentului privind organizarea, desfasurarea si
recunoasterea mobilitatilor in cadrul programului ERASMUS+, cod USVT — R049: criterii
de eligibilitate, criterii de selectie, documente necesare, transparenta si egalitate de sanse,
nediscriminare etc.

Se pregatesc anunturi, variante in limbile romana, engleza si franceza.

in cazul mobilititilor cu T&ri Partenere (KA 171) se tine cont de repartitia numarului de
locuri pe universitati partenere. Se recomanda utilizarea siglei universitatii partenere.

in cazul ambelor proiecte, KA 131 si KA 171, sunt incurajati inclusiv studentii proveniti din
medii sociale dezavantajate, sau cu precare conditii de trai, sau beneficiari sau potentiali
beneficiari ai cuantumului aferent bursei sociale, care pentru desfasurarea de mobilitati de
studiu, primesc acel top up mentionat si care poate varia de la un Apel la altul, fapt care nu
ii Tmpiedica sa beneficieze de bursa sociala. Suma acordata in cadrul desfasurarii unei
mobilitati E+, impreuna cu acel top up pentru cazurile provenite din medii sociale
defavorizate, nu intra in conflict cu alte potentiale burse de care poate benefica
participantul la mobilitatea E+. Totodata mobilitatea E+ nu exclude acordarea altor tipuri
de burse sau granturi, cu conditia sa nu provina tot din fonduri E+.

In aceste cazuri, studentul outgoing va trebui s& furnizeze un dosar identic cu cel pentru
bursa sociala, in copie, daca deja este depus la facultate, in original, daca este dosar nou.
Pentru studentii incoming, se va prezenta o adeverintd care certifica faptul ca studentul
provine din medii defavorizate sau se incadreaza in aceasta categorie si poate beneficia
de bursa sociala, adeverinta semnata de reprezentantul legal al universitati de
provenienta, sau imputernicitul acestuia.

5.3. Selectia studentilor outgoing

Selectia studentilor pentru o mobilitate outgoing SMS/SMP se face de doua ori pe an: luna
mai pentru o mobilitate outgoing pentru semestrul | si luna noiembrie pentru semestrul Il.
in cazul In care numarul de cereri pentru mobilititi studentesti E+ outgoing este mai mic
decat numarul disponibil de locuri, se mai pot prelua dosare si in afara perioadei
mentionate, cu acceptul de primire a universitatii gazda si in limita fondurilor existente.
Dosarele se depun la Coordonatorul departamental Erasmus+ in termenul stabilit si
trebuie sa contina: Cererea Erasmus+, Scrisoare motivationala, Recomandarea unui cadru
didactic, Situatia scolara, CV si alte diplome suplimentare.

Selectia candidatilor se face de catre Comisia Erasmus+ din cadrul fiecarei facultati in
functie de numarul de burse alocate pe facultate (proportional cu numarul de studenti
inmatriculati in anul academic respectiv) si conform calendarului E+ din semestrul
respectiv.

Pentru mobilitatile studentilor doctoranzi, pe langa acceptul din partea conducatorului de
doctorat, este informata si conducerea Scolii doctorale, solicitandu-se si acordul acesteia.
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Comisia Erasmus+ din cadrul fiecarei facultati are urmatoarele atributii:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

verifica documentele depuse la dosar. Daca e cazul solicita completarea dosarului;
asigura asistenta permanenta pentru candidati;

face o verificare initiala a criteriilor de eligibilitate. Daca e cazul solicita clarificari,
pentru a evita posibilitatea ca documentele sa contine date eronate din motive
operationale;

intocmeste lista cu toti candidatii;

face selectia candidatilor;

centralizeaza rezultatele, intocmeste procesul verbal de selectie si il trimite apoi
Compartimentului E+ si Mobilitati Externe.

5.4. Pregatirea mobilitatii

In vedere pregatirii pentru mobilitate, se recomanda organizarea (a cel putin) unei intalniri
cu studentii In vederea clarificarii etapelor si mecanismelor mobilitatii. in acest fel este
asigurata consilierea consistentd a studentilor si se optimizeaza timpul petrecut cu
asistenta pentru studenti:

Dupa

Se confirma, cu fiecare student, universitatea gazda pentru SMS / entitatea de
primire pentru SMP;

Studentul este nominalizat la universitatea de primire in conformitate cu termenele
limita si cu cerintele fiecarui partener. Atentie: unii parteneri au platforme
proprii/mecanisme specifice pentru nominalizare, iar in unele cazuri studentul,
individual, trebuie sa Tsi faca cont propriu pe platforma acestora.

Informarea partenerilor despre studentii care vor efectua mobilitatea se face de
catre Compartimentul E+ si  Mobilitati Externe, de catre coordonatorul
departamental sau institutional E+;

Candidatii completeaza dosarul pentru aplicatie:

Personalul Compartimentului E+ si Mobilitati Externe acorda asistenta pentru
pregatirea aplicatiei;

Candidatii stabilesc, Tmpreund cu Facultatea de origine, si coordonatorul
departamental / responsabilul pe departament E+, cursurile pe care le vor urma la
universitatea gazda si completeaza Acordul de studii/Acordul de formare. Atentie:
minim 30 ECTS/ semestru si respectarea nivelului de studii (licenta, master,
doctorat);

Se analizeazad optiunile pentru cazare, suportul fiind acordat de catre
Compartimentul E+ si Mobilitati Externe, voluntarii E+ responsabili pentru SMS si
SMP outgoing, si prin intermediul ESN Timisoara.

Se stabilesc optiunile pentru incheierea asigurarilor;

Se acorda asistenta studentilor care trebuie sa obtina viza;

Se urmareste la nivelul Compartimentului E+ si Mobilitati Externe si facultatii de
unde provine participantul, progresul dosarului fiecarui student;

in cazul in care este nevoie, se organizeaza module de pregaétire lingvistica;

primirea scrisorii de acceptare / informarii din partea partenerului, se pregateste

contractul financiar, pe baza modelului pus la dispozitie de ANPCDEFP pentru fiecare apel
national. Perioada contractuala este cea din scrisoarea de acceptare de la universitatea
gazda.
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Mobilitatea este inregistrata in platforma CE, inclusiv pentru verificarea grantului total. Se
trece valoarea grantului in contract.
Aspecte esentiale:

a)

b)

c)

d)

f)

h)

Respectarea perioadei minime a mobilitatii in functie de fiecare apel anual (ex.
minim 2 luni pentru plasamente si minim 3 luni pentru studii), respectiv daca este
cazul mobilitatilor de scurta durata (5-30 de zile)

Verificarea mobilitatilor anterioare ale candidatului, pentru a nu depasi durata
maxima de mobilitate de 12 luni/ciclu, respectiv 24 de luni in cadrul studentilor de la
Facultatea de Medicina Veterinara.

in cazul mobilitatilor KA 171 Tari Partenere — se verifica intai banda de distanta
dintre localitati (localitati din aceeasi tara putand fi incadrate la benzi de distanta
diferite);

Limba contractului: romé&na sau engleza, in functie de beneficiar sau constrangeri
logistice (ex. din motive de viza sau alte cerinte se poate intocmi varianta in limba
engleza a contractului inclusiv pentru vorbitori de limba romana), sau pentru
studentii straini ai USVT;

Contractul trebuie semnat de student inainte de efectuarea platii. In cazuri speciale,
mai ales pe perioada verii, si in cazul studentilor internationali, studentii pot trimite
contractul semnat prin posta, fiind acceptata si varianta semnata si scanata trimisa
prin e-mail;

Se pregateste dispozitia de plata pentru avans, (80% -prima transa), plata
certificata prin semnatura unui reprezentant al Compartimentului E+ si Mobilitati
Externe, Coordonatorului institutional E+, Prorectorului Relatii internationale, sau
director de relatii internationale, daca este cazul, responsabil economico-financiar si
Rector;

Studentul semneaza un Affidavit cu toate documentele pe care trebuie sa le
furnizeze la intoarcerea din mobilitate, iar in ultima parte a mobilitatii va fi atentionat
asupra acestora.

Studentii pot sa isi creeze cont pe platforma OLS pentru testarea lingvistica sau
imbunatatirea competentelor lingivistice, facand dovada certificatului obtinut, atunci
cand aplica pentru o mobilitate.

5.5. Derularea mobilitatii

Studentul transmite o confirmare de sosire la universitatea / institutia gazda.

Personalul Compartimentului E+ si Mobilitati Externe asigura monitorizarea studentului,
aisgurandu-se ca exista si grupurile de comunicare de tipul whatsup, din care face parte
personalul Compartimentului E+ gi Mobilitati Externe, coordonatorul departamental E+ si
responsabllul pe departament E+, dar si Coordonatorul institutional E+.

Comunicare cu partenerul;

Pentru mobilitatile de practica cu o durata mai mare de 2-3 luni, mai ales in cazul
mobilitatilor postgraduate, se solicita lunar, de obicei la final de luna, confirmarea
prezentei studentului, de catre entitatea unde se desfasoara mobilitatea, printr-un e-
mail transmis Compartimentului E+ si Mobilitali Externe, coordonatorului
departamental, e-mail transmis de catre coordonatorul, mentorul, supervizorul
studentului la entitatea gazda.

Comunicare cu studentul;

Alte metode.
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in cazul in care apar situatii neprevazute sau dificultati in derularea mobilitatii, o astfel de
circumstanta este analizaté la nivelul Compartimentului Erasmus+ si Mobilitati Externe,
apoi se comunica cu partenerii, in vederea gasirii unei solutii optime.
- Dificultati comunicate de student;
- Nemultumiri cu privire la conditile de studiu, cazare, atitudine a reprezentantilor
partenerului;
- Aspecte delicate comunicate de partener;
- Aspecte delicate comunicate de entitatea la care este realizata cazarea;
- Alte aspecte.
Este asigurata actualizarea/modificarea Acordului de studii.
In cazul solicitarii prelungirii mobilitatii se iau urmé&toarele masuri:
- Analiza disponibilitatii fondurilor;
- Acceptul facultatii gazda;
- Informarea studentului si transmiterea documentelor tip;
- Dupa validarea prelungirii, redactarea actului aditional si realizarea modificarilor in
platforma E+ a CE unde se inregistreaza mobilitatile.
- Se urmareste diseminarea rezultatelor pe canalele media sociale.

5.6. Finalizarea mobilitatii
La intoarcere, studentul prezinta la Coordonatorului departamental, respectiv
Compartimentului E+ si Mobilitdti Externe setul de documente conform contractului si
formularului de Affidavit.
In cazul in care studentul nu detine documente aferente transportului dus-intors,
completeaza acel formular Affidavit pentru transport si pentru cazare daca este cazul.
In caz de conformitate 100% cu prevederile contractuale, se realizeaza plata soldului,
adica transa a doua, 20%, din suma totala.
Soldul se calculeaza prin diferentd: SOLD de plata = grant total — avans(uri). Se dispune
plata pe baza notei de plata.
In caz de discrepante, se analizeazad fiecare situatie. Se solicitd studentului si/sau
partenerilor completari sau clarificari.
In cazul in care perioada finalad din certificatul de prezenta este mai mica decéat perioada
contractuala se analizeaza si se poate decide reducerea grantului, daca exista diferente
mai mari de 4-5 zile fatd de data de inceput sau data de finalizare a stagiului.
in cazul in care studentul se intoarce fard a finaliza mobilitatea, si fara documentele
necesare, sumele virate vor fi rambursate catre universitate, iar studentul este informat si
printr-o adresa oficiala cu termen mentionat de rambursare a sumei, maxim 30 de zile, de
la luarea la cunostintd a necesitatii rambursarii grantului. Suma se ramburseaza in contul
din care a fost pltita. in caz contrar se face apel la conducerea facultatii, si dacd nu se
gaseste o solutie, se face apel la autoritatile competente.
in cazul existentei unui caz de Forta Majora se aplica prevederile aferente, cu toate
demersurile necesare.
Studentul este informat cu privire la masuri si la rezultatul solicitarii
Se transmite Facultatii de origine Transcript of Records si Certificate of Attendance.
Se elaboreaza documentele de echivalare si se stabilesc eventuale masuri compensatorii.
Studentul este informat cu privire la finalizarea procesului de echivalare.
Se elaboreazéd documentul care contine precizarile specifice pentru Suplimentul la
Diploma.
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Studentul realizeaza un ppt privind experienta pe parcursul mobilitatii, acesta putand fi
ulterior folosit in diseminarea mobilitatii si prezentarea exemplelor de bune practici.

Se urmareste diseminarea rezultatelor.

In vederea raportului final catre AN, se realizeaza verificarea tuturor mobilitatilor, inclusiv
in ceea ce priveste aspectele financiare.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilitatile Studentului Erasmus+ outgoing:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

g)

Dupa selectie, completeaza dosarul pentru aplicatie mobilitate Erasmus+ pe
platforma https://erasmus-app.usab-tm.ro/#/login la Compartimentul Erasmus+ si
Mobilitati Externe al USVT;

Semneaza contractul (atat in cazul KA 131 cat si KA 171);

Confirma sosirea la universitatea gazda;

Frecventeaza cursurile/pregatirea si verificarea la disciplinele din Acordul de
studiu/practica (Mobility agreement);

Transmite Transcript of Records si Certificate of Attendance Compartimentului E+ gi
Mobilitati Externe USVT;

Completeaza chestionarul de feedback generat de platforma CE unde este
inregistrata mobilitatea, la finalizarea mobilitatii.

Respecta cele stipulate in contractul financiar si aditional mentionate in Affidavit.

6.2. Responsabilitatile Compartimentului Erasmus+ si Mobilitati Externe:

Transmite partenerilor din tarile partenere (KA171) numarul de mobilitati studentesti
outgoing;

Posteaza pe site-ul universitatii informatiile necesare studentilor outgoing;

Face selectia studentilor E+ outgoing;

Sprijina studentul E+ outgoing in completarea documentelor;

Nominalizeaza studentul E+ outgoing universitatii partenere;

Completeaza contractul de studii/practica pentru studentul E+;

Elaboreaza si transmite Serviciului Financiar/ Contabilitate dispozitia de plata 80%
din grant;

Asigura asistenta studentului E+ outgoing pe toata durata mobilitatii;

La intoarcerea studentului E+ outgoing din mobilitate elaboreaza si transmite
Serviciului Financiar/ Contabilitate dispozitia de plata a restului de 20% din grant;
Elibereaza certificatul de echivalare la sfarsitul mobilitatii;

6.3. Comisia Erasmus+ la nivel de facultate:

a)
b)
c)

d)
e)

Verifica actele depuse de candidati in vederea efectuarii unei mobilitati E+;

Face selectia candidatilor;

Trimite lista candidatilor selectati Compartimentului E+ si Mobilitati Externe din
cadrul USVT;

Avizeaza disciplinele din Acordul de studiu/practica;

Echivaleaza disciplinele studiate la universitatea gazda cu cele de la USVT la
intoarcerea din mobilitate a studentului E+ outgoing.
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7. INFORMATII DOCUMENTATE DE MENTINUT

in conformitate cu: Regulamentul privind organizarea, desfasurarea si recunoasterea
mobilitatilor in cadrul programului Erasmus+ - R049.

8. ANEXE
Anexa 1. Carta Erasmus Cod USVT-R049-F01
Anexa 2. Cerere tip mobilitate SMS/SMP Cod USVT —R049-F02
Anexa 3. Scrisoare de motivatie SMS/SMP Cod USVT T-R049-F03
Anexa 4. Recomandarea cadrului didactic Cod USVT —R049-F04
Anexa 5. Acordul de studiu Cod USVT-R049-F05
Anexa 6. Acordul de practica Cod USVT —R049-F06
Anexa 7. Certificatul de echivalare a perioadelor de | Cod USVT —R049-F08
studii efectuate prin mobilitati studentesti de
studiu si plasament
Anexa 8. Proces verbal selectie studenti Cod USVT —R049-F15
Anexa 9. Declaratie privind nefinantarea din alte surse Cod USVT —R049-F16
Anexa 10. | Affidavit general Cod USVT —-R049-F18
Anexa 11. | Affidavit transport outgoing Cod USVT —R049-F19
Anexa 12. | Affidavit transport incoming Cod USVT-R049-F20
Anexa 13. | Declaratie COVID studenti Cod USVT-R049-F23

Pag. 9/9




